Il Mercato Elettronico della Provincia autonoma di Trento (ME-PAT)

IL ME-PAT

Che differenza c’é tra ME-PAT e Mercurio?

Cos'é’ il ME-PAT? Perché abilitarsi al ME-PAT?

Qual é la procedura di vendita nell'ambito del ME-PAT?

Cosa si intende con il termine Bando/categoria merceologica ME-PAT/codice CPV?

Dove trovo I’elenco dei Bandi/cateqgorie merceologiche disponibili sul ME-PAT?

Come faccio a verificare a quali codici CPV corrisponde il codice Ateco della mia attivita?

ABILITAZIONE AL ME-PAT

Come faccio a sapere a quali Bandi/cateqgorie merceologiche posso abilitarmi?

Quali sono i requisiti necessari per abilitarsi al ME-PAT?

Qual é la procedura di abilitazione al ME-PAT?

Firma Disgiunta e Firma Congiunta. Cosa si intende? Quale procedura devo seguire in caso di Firma Congiunta?
Sono_gia abilitato ad uno o piu Bandi/categorie _merceologiche, come faccio ad abilitarmi_per un_altro
Bando/cateqgoria?

Sono gia iscritto nell'Elenco Telematico delle Imprese di cui all'art. 27 del D.P.G.P. 22 magqgio 1991 n. 10/40 Leq
devo comunque fare richiesta di abilitazione per poter offrire beni e/o servizi nel ME-PAT?

Dove trovo/recupero le credenziali per I’'accesso al sistema e la gestione dell’abilitazione?

La mia domanda di abilitazione é stata rifiutata perché I’attivita svolta dalla mia impresa, come risultante da visura
camerale, non & coerente con le cateqgorie merceologiche del Bando, cosa significa?

Come faccio a sapere con quali Bandi/categorie merceologiche é coerente la mia attivita?
Quanto dura I’abilitazione al ME-PAT?

CARICAMENTO DEL CATALOGO

Perché devo caricare il mio catalogo?

Come faccio a caricare il mio catalogo?
Come faccio ad aggiornare il mio catalogo?

RINNOVO DELL’ABILITAZIONE AL ME-PAT

Con che frequenza devo rinnovare I’abilitazione al ME-PAT?
Come faccio a sapere quando scade la mia abilitazione?

Vengo avvisato quando la mia abilitazione sta scadendo?

Come Faccio a rinnovare la mia abilitazione?
Ho rinnovato la mia abilitazione ma sono stato sospeso/revocato, perché?

CANCELLAZIONE (DISABILITAZIONE) DAL ME-PAT
Come faccio a cancellare (disabilitare) la mia abilitazione al ME-PAT?
Cosa succede quando mi cancello (disabilito) dal ME-PAT?

SOSPENSIONE DELL’ABILITAZIONE

Perché la mia abilitazione & stata sospesa?

Quanto dura la sospensione dell’abilitazione?

Cosa succede quando la mia abilitazione é stata sospesa?

Sono stato sospeso, cosa devo fare?

La mia abilitazione é stata sospesa ma io ho rinnovato, come mai?

REVOCA DELL’ABILITAZIONE

Perché la mia abilitazione é stata revocata?

Quanto dura la revoca dell’abilitazione?

Cosa succede quando la mia abilitazione & stata revocata?

Sono stato revocato, cosa posso fare?

La mia abilitazione é stata revocata ma io ho rinnovato, come mai?
Che differenze ci sono tra revoca e cancellazione?

ASSISTENZA
A chi posso rivolgermi per ricevere assistenza?




Mercurio € il sito, gestito da Trentino Digitale, all’interno del quale sono disponibili tutte le
informazioni relative agli strumenti di e-procurement della Provincia Autonoma di Trento:

X Mercato elettronico della Provincia Autonoma di Trento (ME-PAT),
Negozio elettronico delle Convenzioni APAC,

Gare telematiche di beni e servizi,

Gare telematiche ad evidenza pubblica,

Gare telematiche di lavori pubblici.

X X XX

Dal sito Mercurio & possibile accedere a SAP-SRM (Applicativo “Supplier Relationship
Management”). E’ la soluzione applicativa, il “Sistema Telematico”, che la Provincia Autonoma di
Trento adotta per la gestione delle procedure telematiche di scelta del contraente, per
I'affidamento di lavori e forniture di beni e servizi e, in generale, per la gestione degli
approvvigionamenti telematici.

Per accedere al sistema telematico € necessario essere in possesso delle credenziali (nome utente e
password) rilasciate dal gestore del sito (informazioni in merito sono disponibili nella sezione
“‘ABILITAZIONE AL ME-PAT - Dove trovo/recupero le credenziali per I'accesso al sistema e la
gestione dell’abilitazione?)

I ME-PAT (Mercato Elettronico della Provincia autonoma di Trento) & uno strumento di acquisto
telematico previsto dal Sistema della Provincia autonoma di Trento.

I ME-PAT (Mercato Elettronico della Provincia autonoma di Trento) € uno degli strumenti di
acquisto telematici previsti dal Sistema della Provincia autonoma di Trento attraverso il quale
le Amministrazioni possono effettuare acquisti di valore inferiore alla soglia di rilievo
comunitario, nel rispetto della normativa vigente per I'approvvigionamento di beni e servizi.

In particolare le Amministrazioni possono:
o effettuare un ordine diretto (OdA);
o effettuare una Richiesta di offerta (RdO);

o effettuare un’indagine di mercato.

I ME-PAT é organizzato sulla base di Bandi di abilitazione, documenti che disciplinano I'abilitazione
e le condizioni di fornitura sul ME-PAT, sono validi per le categorie merceologiche in essi riportate e
aperti ad ogni operatore economico registrato a sistema che soddisfi i requisiti di abilitazione.

Per poter vendere i propri prodotti nel ME-PAT, ciascun Operatore economico deve:
e ofttenere I'abilitazione per uno o piu Bandi/categorie merceologiche del ME-PAT;

e caricare il proprio catalogo dei beni e/o dei servizi abilitati nel ME-PAT, conformemente a
quanto disposto dai Documenti del ME-PAT. Il catalogo contiene tutti gli elementi essenziali
per la conclusione del contratto ed ha lefficacia di un’offerta al pubblico rivolta alle
Amministrazioni, ai sensi dell’art. 1336 del codice civile.

Il ME-PAT é accessibile dal portale Mercurio all’indirizzo internet www.mercurio.provincia.tn.it

L'abilitazione al ME-PAT consente al fornitore di pubblicare il proprio catalogo nella vetrina
virtuale del Mercato Elettronico, per offrire i propri beni e/o servizi alle Amministrazioni e agli altri
Enti e Societa che, ai sensi del combinato disposto degli artt. 39 bis della L.P. 19 luglio 1990, n. 23 e


http://www.mercurio.provincia.tn.it/

39 bis, commi 3 e 3 bis della L.P. 16 giugno 2006, n. 3, sono legittimati a utilizzare il Mercato
Elettronico della Provincia autonoma di Trento.

I ME-PAT & uno strumento che consente di semplificare gli acquisti, di agevolare un confronto reale
e tempestivo delle offerte, di aprire le P.A. al mondo delle Piccole e Medie Imprese e, per i fornitori,
di acquisire una maggiore comprensione delle dinamiche della domanda di beni e servizi della P.A.

A partire dalla pubblicazione del catalogo, i fornitori vendono i loro beni e/o servizi rispondendo a un
Ordine diretto o effettuando un'offerta a seguito di Richiesta di Offerta.

Le modalita di vendita per ogni Bando di abilitazione/categoria merceologica sono dettagliate nel
documento “Bando di abilitazione - <<CATEGORIA MERCEOLOGICA>>" pubblicato nella pagina
dedicata di ogni Bando di abilitazione e raggiungibile dal link
http://www.appalti.provincia.tn.it/mercato_elettronico/ME_bandi/.

| Bandi di abilitazione sono documenti che disciplinano I'abilitazione e le condizioni di fornitura sul
ME-PAT approvati dal dirigente del Servizio contratti e centrale acquisti della Provincia Autonoma di
Trento

Sono suddivisi in categorie merceologiche e aperti ad ogni operatore economico registrato a sistema
che soddisfi i requisiti di abilitazione.

Ai sensi dell’art. 30 del D.P.G.P. 22 maggio 1991 n. 10-40/Leg i Bandi di abilitazione contengono, tra
l'altro:

a. le categorie merceologiche per settori di prodotti e servizi in cui € organizzato il ME-PAT ed &
suddiviso il Bando;

b. le specifiche tecniche, costruttive e di qualita dei beni, nonché i livelli dei servizi che devono
possedere i beni e servizi offerti dagli Operatori economici;

c. i requisiti, soggettivi ed oggettivi, necessari per I'abilitazione e le modalita di valutazione degli

stessi;

la durata dell'abilitazione al ME-PAT degli Operatori economici;

e. lindicazione del sito nel quale sono rese disponibili al pubblico ulteriori informazioni relative
al funzionamento del ME-PAT.

Q

Al Bando di abilitazione sono allegati altri documenti:

a. |l Capitolato tecnico, che riporta le caratteristiche tecniche e prestazionali minime che devono
avere i beni/servizi ricompresi nella categoria merceologica del relativo Bando per I'inserimento
nei cataloghi del Mercato Elettronico, su cui la Provincia autonoma di Trento e gli Enti abilitati
possono effettuare Ordini di acquisto e/o Richieste di Offerta.

Nel Capitolato tecnico sono dettagliate anche le modalitad di pubblicazione del catalogo e di
acquisto previste per la categoria merceologica cui fa riferimento, le modalita di erogazione della
fornitura ed i prezzi e termini di pagamento.

b. Le Condizioni generali di contratto, che disciplinano i contratti conclusi, nell’ambito del Mercato
Elettronico della Provincia autonoma di Trento, tra i Fornitori e le Amministrazioni mediante
Ordine Diretto e mediante procedimento di RDO e aventi ad oggetto i beni/servizi di cui al relativo
Capitolato Tecnico.

c. |l Patto di integrita, che stabilisce il reciproco e formale obbligo delle strutture della Provincia
autonoma di Trento, delle amministrazioni e degli altri enti e societa, di cui al combinato disposto
degli articoli 39 bis della legge provinciale 19 luglio 1990 n. 23 e successive modificazioni ed
integrazioni, articolo 39 bis, comma 3, della legge provinciale 16 giugno 2006, n. 3 e successive
modificazioni ed integrazioni e art. 5 della legge provinciale 9 marzo 2016, n. 2 e del Fornitore.


http://www.appalti.provincia.tn.it/mercato_elettronico/ME_bandi/

d. Per alcune categorie merceologiche, inoltre, al Bando di abilitazione viene allegata anche una
“Tabella di supporto’ nella quale vengono dettagliati i meta-prodotti/CPV ricompresi nella
categoria merceologica del relativo Bando.

Tutta la documentazione sopra citata & pubblicata sul sito del’lAPAC, nella sezione “Mercato
elettronico” > ”Bandi di abilitazione. Per visualizzarla & sufficiente accedere al link
http://www.appalti.provincia.tn.it/mercato_elettronico/ME _Bandi/ e selezionare il Bando di abilitazione
di interesse.

Le categorie merceologiche sono un raggruppamento di beni e/o servizi omogenei in base alle
scelte effettuate. Una categoria merceologica pud essere formata da uno o piu meta-prodotti
riconducibili ad una determinata CPV.

Ogni categoria merceologica corrisponde ad un Bando di abilitazione.

Ogni CPV identifica un prodotto/servizio (meta-prodotto) riconducibile ad una determinata
categoria merceologica.

Nel Capitolato tecnico di ogni Bando vengono riportate le CPV ricomprese nella relativa categoria
merceologica, inoltre per alcune categorie merceologiche, ad ulteriore chiarimento, sono previste le
relative “Tabelle di supporto”.

Sul sito di APAC, ¢ disponibile anche una “Tabella di raccordo codici CPV — ATECO - Bandi MEPAT”
che consente di visualizzare un elenco di tutti i Bandi di abilitazione/categorie merceologiche
disponibili sul ME-PAT, con le relative CPV.

La tabella pud essere scaricata dal link
http://www.appalti.provincia.tn.it/mercato elettronico/ME Supporto/pagina30.html

La tabella & suddivisa in 7 fogli, per visualizzare l'elenco dei Bandi di abilitazione/categorie
merceologiche & necessario aprire il foglio “BANDO_SERVIZI-PRODOTTI".

R \IDATAEASE quer(; BANDO SERVIZIPRODOTTI ) BANDO!CPVAATECS ) BANDOATECO) CPV_BANDO-ATECO / CPV_ATECO / ATECO_BANDO-CPV
Prontn

Per informazioni piu dettagliate sui codici CPV ¢ possibile consultare il seguente link:
https://simap.ted.europa.eu/it/cpv#:~:text=11%20CPV%20%C3%A8%20un%20sistema,descrizio
ne%20dell’'oggetto%20deqli%20appalti

http://lwww.appalti.provincia.tn.it/mercato elettronico/ME Bandi/

A questo link sono disponibili:

1. lelenco di tutti i Bandi di abilitazione/categorie merceologiche attivi, con la relativa
documentazione; cliccando sul nome del Bando, si apre una pagina che riporta tutti i relativi
allegati.

2. il collegamento che rimanda alla pagina dalla quale & possibile scaricare la “Tabella di raccordo
codici CPV — ATECO - Bandi MEPAT".

La tabella & suddivisa in 7 fogli, per visualizzare l'elenco dei Bandi di abilitazione/categorie
merceologiche & necessario aprire il foglio “BANDO_SERVIZI-PRODOTTI”.

4w \IDATAEASE Quer{/ BANDO SERVIZIPRODOTTI ) BANDOLCPVATECD )/ /BANDOIATECO) CPV_BANDO-ATECO  CPV_ATECO / ATECO_BANDO-CPV
Prantn



http://www.appalti.provincia.tn.it/mercato_elettronico/ME_bandi/
https://simap.ted.europa.eu/it/cpv#:~:text=Il%20CPV%20%C3%A8%20un%20sistema,descrizione%20dell'oggetto%20degli%20appalti
https://simap.ted.europa.eu/it/cpv#:~:text=Il%20CPV%20%C3%A8%20un%20sistema,descrizione%20dell'oggetto%20degli%20appalti
http://www.appalti.provincia.tn.it/mercato_elettronico/ME_bandi/

Al link sotto riportato & possibile scaricare la Tabella di raccordo codici CPV — ATECO - Bandi
MEPAT:

http://www.appalti.provincia.tn.it/mercato_elettronico/ME_Supporto/paqgina30.html

La tabella € organizzata in 7 fogli, in modo da consentire di verificare la coincidenza tra I'attivita
svolta dall’operatore economico e l'attivita prevista dai Bandi.

DATABASE Query JBANDO. SERVIZLPRODOT 1) BANDOLCPVEATECO!/BANDOIETECD CPV_BANDO-ATECO / CPV_ATEC% ATECO_BANDO-CPV $

v

Aprire il foglio ATECO_BANDO-CPV, dove si trova una tabella di ricerca tramite codice Ateco.

Tramite l'elenco a discesa “CodiceAteco”, che si apre cliccando sulla freccia nera, &€ possibile
ricercare se un codice Ateco € collegato ad un codice CPV del ME-PAT e verificare a quali Bandi e
codici CPV associati.

TZ - 3
A B [ C [ D |
B 1/2022
2 ]
3 §CodiceATECO [46.69.99
4
6 |DescrizioneATECO ~ BANDO ~ | CodiceCVP ~ DescrizioneCPV -
| 7 |Commercio allingrosso di altre macchine e{Apparecchiature di sollevamento e movimentaziof424130004 Martinetti e dispositivi per il sollevamento di veicoli
| 8 | 424140001 Gru, gru a portale mobili, gru semoventi
| 9 | 42415000-8 Carrelli a forca, carelli operatori, carrelli-trattori usati nelle stazioni ferroviarie
10 42416000-5 Ascensori, elevatori a skip, impianti di sollevamento, scale e marciapiedi mobili
|11 42417000-2 Elevatori e trasportatori
| 12 | 42418000-9 Macchinari di sollevamento, movimentazione, carico & scarico
| 13 | 42419000-6 Parti di attrezzature di carico e movimentazione
| 14| 42411000-0 Paranchi e argani
| 15 | 42420000-6 Benne, pale. morse e grinfe per gru o escavatori
16 Apparecchiature informatiche 30100000{APPARECCHIATURE INFORMATICHE
| 17 | Apparecchiature per ufficio, accessori e materiali|42991000-9 Macchinari per la produzione di carta, per la stampa e |a legatura e loro parti




Al link sotto riportato & possibile scaricare la Tabella di raccordo codici CPV — ATECO - Bandi

MEPAT:

http://www.appalti.provincia.tn.it/mercato elettronico/ME Supporto/pagina30.html

La tabella & organizzata in 7 fogli, in modo da consentire di verificare la coincidenza tra I'attivita

svolta dall’'operatore economico e I'attivita prevista dai Bandi.

La ricerca pu0 essere svolta partendo dal BANDO, dal codice CPV o dal codice ATECO.

Ay \IDATAEASE Query { BANDO  SERVIZI-PRODOTTI ) BANDO.CPV-ATECO ) BANDOATECO' CPV_BANDO-ATECO / CPV_ATECO / ATECO_BANDO-CPV

Prantn

» DATABASE Query: ¢ il database contenente tutti i dati in formato tabella.
E possibile selezionare i dati in base ad un filtro automatico.

DATA ULTIMO AGGIORNAMENTO: 12/01/2022

ELENCO CODICI CPV |_ELENCOD SERVIZIE PRODOTTI ELENCO CODICI ATECO
CodiceCVP xl DescricioneCPV ke Eﬁ_ﬂ - ServizioProdotio * CodiceATEL ~ DescrizioneATECO l
2758| Senaz genesali di personale per la Pubblica Amenistrazions |13417000-0-1 |Senizi spocialistici in matena di security |79417000-0-1 | matena di secunty 725021 |Consulenza sulla sicurezza ed igions dii posh di lavora
Serazi di somministrazions Attivita della agenzie di fomitura di lavor temporanen
& | 2780| Serveai gansrall & personale per I Pubbca Amministrazions | T9620000-6-1 |Serazi & somministrazicns & ko |T9620000-6-1 |4 lavero |T8.20.00 (intennale)

> BANDO_SERVIZI-PRODOTTI: contiene una tabella pivot di ricerca tramite nome del Bando;

Tramite un elenco a discesa “BANDQ”, che si apre cliccando sulla freccia nera, & possibile

ricercare un Bando e verificare il relativo codice CPV e i prodotti/servizi associati.

AT v e =UATABASE UueryTAT
A B | C

1 | VAT DATA ULTIMO AGGIORNAMENTQ:  12/01/2022

% £ N\

3 |BANDO uito =

: |Tutto) \ -/ |

6 |CodiceCVP = DescrizioneCPV ~ CPV_S-P ~ Senvizio-Prodotto
| 7 [15100000-9 Prodotti di origine animale, came e prodotti 415110000-2 Came
| 8 | 15111000-9 Carne bovina
L] 15111100-0 Carne di manzo
1 10| 151112001 Carne di vitello
| 11| 15112000-6 Pollame
112 15112100-7 Pollame fresco
113 15112110-0 Oche

> BANDO_CPV-ATECO: contiene una tabella pivot di ricerca tramite nome del Bando;

Tramite un elenco a discesa “BANDQ”, che si apre cliccando sulla freccia nera, & possibile

ricercare un Bando e verificare i relativi codici CPV e i codici Ateco associati ai codici CPV.

AT B # =DATABASE UueryTAT
A B \ C

1 DATA ULTIMO AGGIORNAMENTO: 12/01/2022

2

1| BANDO |Tutto) G

4

6 |CodiceCVP ~ DescrizioneCPV = CodiceATECO _ ~ DescrizioneATECO
| 7 |15100000-9 Prodatti di origine animale, came e prodotti a base di came 4711 Commercio al dettaglio in esercizi non specializzati
1 8 | 46.32 Commercio allingrosse di came e di prodotti a base
LB 47.22 Commercio al dettaglio di cami e di prodotti a base
110 47.29.90 Commercio al dettaglio di altri prodotti alimentari in
| 11] 46.39.1 Commercio allingrosso non specializzato di prodotti

12 47.91.10 Commercio al dettaglio di qualsiasi tipo di prodotto
| 13 15200000-0 Pesci preparati e conserve di pesce 4711 Commercio al dettaglio in esercizi non specializzati
|14 46.39.1 Commercio allingrosso non specializzato di prodotti
115 ] 46.38.10 Commercio allingrosso di prodotti della pesca frescl
116 47.23.00 Commercio al dettaglio di pesci, crostacei & mollus

11 47.91.10 Commercio al dettaglio di qualsiasi tipo di prodotto

> BANDO_ATECO: contiene una tabella pivot di ricerca tramite nome del Bando;



Tramite un elenco a discesa “BANDQ”, che si apre cliccando sulla freccia nera,

ricercare un Bando e verificare i codici Ateco associati.

€ possibile

AT = I3
A B | G

1 DATA ULTIMO AGGIORNAMENTO: 12/01/2022

2 —

3 BANDO | Apparecchiature di sollevamento & mavimentazione L - i

4
| 6 | CodiceATECO + DescrizioneATECO i
0| 46.69.99 Commercio allingrosso di altre macchine ed attrezzature per lindustria, il commercio e la navigazione nca
| 8 | 46.63 Commercio allingrosso di macchinari per l'estrazione, ledilizia e lingegneria civile
EEE] 258.22.09 Fabbricazione di altre macchine e apparecchi di sollevamento & movimentazione
| 10 | 28.22.02 Fabbricazione di gru. argani. verricelli a mano e a motore, carrelli trasbordatori. carrelli elevatori e piattaforme girevoli
| 11| 47.52.40 Commercio al dettaglio di macchine, attrezzature e prodotti per 'agricoltura; macchine e attrezzature per il giardinaggio
| 12| 26.22.01 Fabbricazione di ascensori, montacarichi e scale mabili
| 13 | 46.46.30 Commercio allingrosso di articoli medicali ed ortopedici
| 14 | 45.32.00 Commercio al dettaglio di parti e accessori di autoveicoli

15 45.31.01 Commercio allingrosso di parti e accessori di autoveicoli

» CPV_BANDO-ATECO: contiene una tabella pivot di ricerca tramite codice CPV;,

Tramite un elenco a discesa “CodiceCPV”, che si apre cliccando sulla freccia nera, & possibile
ricercare un codice CPV e verificare il Bando e i codici Ateco associati.

1 V.15 DATA ULTIMO AGGIORNAMENTO: 12!014’2022|
CodiceCVP |50300000-8 [~
DescrizioneCPV = BANDO = CodiceATECO] ~ DescrizionsATECO

Senizi di riparazione, manutenzione e seSenvizi per le telecomunicazioni e la sicurezza

33.20.02 Installazione di apparecchi elettrici ed elettronici per telecom
43.21.02 Installazione di impianti elettronici (inclusa manutenzione e ri
26.51.10 Fabbricazione di strumenti per navigazione, idrologia, geofisig
33.20.03 Installazione di strumenti ed apparecchi di misurazione, cont
33.13.09 Riparazione & manutenzione di altre apparecchiature elettron
33.13.01 Riparazione & manutenzione di apparecchiature ottiche, foto

95.11.00 Riparazione & manutenzione di computer e periferiche

» CPV_ATECO: contiene una tabella pivot di ricerca tramite codice CPV;

Tramite un elenco a discesa “CodiceCPV”, che si apre cliccando sulla freccia nera, & possibile
ricercare un codice CPV e verificare i codici Ateco associati.

HT i E3
A E] [ c D]

1 DATA ULTIMO AGGIORNAMENTO: 12/01/2022 |

3 [CodiceCVP [424130004 | UE

6 |DescrizioneCPY ~ Codice ATECO + DescrizioneATECO - Totale
| 7 |Martinetti e dispositivi per il sollevamento|46 63 99 Commercio allingrosso di altre macchine ed attrezzature per l'industria, il commercio e |a navigazione nca 0
| 8 | 46.63 Commercio allingrosso di macchinari per I'estrazione, l'edilizia e lingegneria civile 0

9 26.22.09 Fabbricazione di altre macchine e apparecchi di sollevamento & movimentazione 0

10 A703110 C ) lic d L inn ol neadatin afavor taraot 0

» ATECO_BANDO-CPV: contiene una tabella pivot di ricerca tramite codice Ateco;

Tramite l'elenco a discesa “CodiceAteco”, che si apre cliccando sulla freccia nera, &€ possibile
ricercare se un codice Ateco € collegato ad un codice CPV del ME-PAT e verificare a quali Bandi e

codici CPV associati & collegato.

FZ - 3
B C [ D |

B 1/2022

2 .

3 §CodiceATECO [46.69.99

4

6 |DescrizioneATECO ~ BANDO ~ CodiceCVP ~ DescrizioneCPV -
| 7 |Commercio allingrosso di altre macchine e{Apparecchiature di sollevamento e movimentaziof424130004 Martinetti e dispositivi per il sollevamento di veicoli
| 8 | 42414000-1 Gru, gru a portale mobili, gru semoventi
| 9 | 42415000-8 Carrelli a forca, carelli operatori, carrelli-trattori usati nelle stazioni ferroviarie
| 10| 42416000-5 Ascensori, elevatori a skip, impianti di sollevamente, scale e marciapiedi mobili
| 11| 42417000-2 Elevatori e trasportatori
| 12| 42418000-9 Macchinari di sollevamente. mavimentazione, carico & scarico
| 13 | 42419000-6 Parti di attrezzature di carico e movimentazione
| 14 | 42411000-0 Paranchi e argani
| 15| 42420000-6 Benne. pale. morse e grinfe per gru o escavatori
| 16| Apparecchiature informatiche 30100000{APPARECCHIATURE INFORMATICHE
| 17 | Apparecchiature per ufficio, accessori e materiali|42991000-9 Macchinari per la produzione di carta, per la stampa e |a legatura e loro parti




1. Possesso dei requisiti di IDONEITA’ PROFESSIONALE previsti dal Bando di abilitazione di
interesse (tutta la documentazione dei Bandi & disponibile sul sito dellAPAC allindirizzo
http://www.appalti.provincia.tn.it/mercato_elettronico/ME _Bandi/).

2. Possesso dei requisiti di CAPACITA’ TECNICA E PROFESSIONALE previsti dal Bando di
abilitazione di interesse.

A tal riguardo si specifica che I'esecuzione di un contratto nei tre anni antecedenti la data di
invio dell'istanza di abilitazione va intesa nel senso di contratto sia con pubbliche
amministrazioni che con privati.

3. Eventuali altri requisiti specifici previsti dal Bando di abilitazione di interesse o dal
Capitolato tecnico allegato al Bando.

4. Possesso di casella di Posta Elettronica Certificata (PEC) intestata all'operatore ed
utilizzata dallo stesso in via esclusiva ed in modo permanente per tutte le operazioni
connesse al Mercato Elettronico.

5. Possesso di SPID o CIE o CPS/CNS personale intestato al legale rappresentante
dell’operatore economico che invia la richiesta.

Per le imprese estere, il cui legale rappresentante non € in possesso di SPID o CIE o CPS/CNS, &
disponibile apposita documentazione da richiedere alla Camera di Commercio.


http://www.appalti.provincia.tn.it/mercato_elettronico/ME_bandi/

La procedura di abilitazione dal ME-PAT & esclusivamente on-line ed € gratuita, non serve marca
da bollo.

Per richiedere I'abilitazione ad uno dei Bandi del ME-PAT cliccare sul “LINK PER L’ABILITAZIONE
AL ME-PAT” e autenticarsi con SPID, CIE o CPS/CNS del legale rappresentante, quindi:

1. procedere con la compilazione di un nuovo modulo o la modifica di o
un modulo gia salvato (click su “procedi”);

COMPILAZIONE MODULO
DATI AMAGRAFICI
Cogreme

Home

2. convalidare (click su “Procedi per convalidare”), se necessario, | =™
allegare il modulo di firma congiunta e inviare il modulo (CLICK SU [ 7™
“Confermo ed accetto quanto sopra riportato”).

Cliccato su “Procedi per convalidare” il sistema verifica le informarzioni contenute nella
tua domanda e se corretta ti p la pagina di acc i invio.

Leggi la nota e conferma l'invie premendo il tasto “Confermo e accetto quanto sopra
riportate™.

ATTENZIONE: verificare che l'invio sia andato a buon fine. - ﬂ' oo
Se l'invio é stato effettuato correttamente e la richiesta
e arrivata a destinazione, il sistema invia una PEC
(PEC inviata da servizi online@pec.provincia.tn.it) di e
conferma ricezione con numero di protocollo oy

comice lecse

assegnato alla richiesta. —
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LA PROVIHCIA AUTOROMS OF TRENTO (ME-PAT).
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PEC DI CONFERMA RICEZIONE DELLA DOMANDA DI ABILITAZIONE
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NOTA DI COMUNICAZIONE ESITO DELLA DOMANDA

Per consultare la domanda di abilitazione inviata online e la ricevuta, & necessario accedere alla
propria PEC e verificare quanto riportato nella conferma di ricezione e nel modulo allegato alla mail
di conferma ricevuta. La PEC & inviata da servizi online@pec.provincia.tn.it

ATTENZIONE: per il perfezionamento dell’abilitazione € necessario caricare a sistema

il catalogo dei propri prodotti e/o servizi riportante almeno un articolo entro 30 giorni dalla
data di abilitazione.

In caso di mancato caricamento entro i termini, I’abilitazione viene revocata.



https://www.servizionline.provincia.tn.it/portal/server.pt/community/imprese_e_professionisti/1065/abilitazione%2C_rinnovo_o_cancellazione_dal_me-pat/364393.
https://www.servizionline.provincia.tn.it/portal/server.pt/community/imprese_e_professionisti/1065/abilitazione%2C_rinnovo_o_cancellazione_dal_me-pat/364393.

Nel caso di presentazione della domanda di abilitazione/rinnovo/cancellazione dal ME-PAT la
domanda dovra essere firmata congiuntamente o disgiuntamente a seconda che il legale
rappresentante che la invia abbia il potere di impegnare l'impresa fino alla soglia di rilievo
comunitario di cui all'art. 35 del D.Lgs 50/2016 in modo congiunto o disgiunto.

Tale potere & attribuito dall’atto costitutivo. Qualora questo preveda la nomina di piu amministratori,
dovra indicare se gli stessi sono autorizzati ad agire individualmente e separatamente
(amministrazione disgiunta) oppure congiuntamente (amministrazione congiunta). Nel primo caso
anche il potere di rappresentanza € esercitato disgiuntamente (cosiddetta firma disgiunta), mentre
nel secondo caso il potere di rappresentanza & esercitato congiuntamente (cosiddetta firma
congiunta).

Qualora l'atto costitutivo non specifichi se 'amministrazione € congiunta o disgiunta, si ritiene che
'amministratore non sia tenuto ad informare gli altri prima di agire e, quindi, la rappresentanza possa
essere esercitata disgiuntamente (firma disgiunta).

Nel caso di firma congiunta il sistema per l'invio della domanda di abilitazione/rinnovo/cancellazione
dal ME-PAT prevede che la stessa sia inviata da uno dei legali rappresentanti, mentre gli altri titolari
congiunti del potere di rappresentanza devono firmare digitalmente il modulo di firma congiunta che
dovra necessariamente essere allegato alla domanda stessa.

La procedura per la compilazione del modulo di firma congiunta & la seguente:

o all sorglia s rilive comusano & cal alfan, 35 del D Lgs 502016

1. selezionare la tipologia di firma congiunta;

2. compilare la tabella, che si apre dopo aver spuntato
'opzione di firma congiunta, con il/i nome/i del/i
rappresentante/i tenuto/i alla firma congiunta (se
necessario aggiungere altre righe cliccare sul “+” nella

t b ” - Do gver fusgriso tugsi § sewetth, diversi dal fich aarit aeceviario penerare i docy
abella ’ ulsentc in caice aile tubelly, furks £ sempem indion ¢ alfcrarhe aile presenic richicsts

3. Creare il documento da far firmare digitalmente alfi | 7w imendistiionme e dipoer i frms consiuns

legale/i rappresentante/i cliccando sul pulsante “crea S | = | WG — 2
documento”; —
4. Salvare e far firmare digitalmente il file pdf; 3

5. Allegare il file firmato digitalmente alla domanda; il caricamento va effettuato all’atto di conferma
e invio della domanda

COMPILAZIONE MODULD . ESITO CARICAMENTD

11 documents & stato validato ed elaborato. Procedene con lacoetlazions

File

®r a4 DOMANDA - -~ = = e ss sy

Nota di leggere I & alla fine per inviare i

", codice flscale e TR
confermo la conetiezza ded dati ¢ delle informazieni contenuti nei documenti predisposti per limie
telematico
Lidentificazione tramite Tessera Sanitaria/Cana Provinciale del Sendzi (CPS), Canta Mazionale del Senvzi
(CNS) o Sistema Pubblico di Identith Digitale (SPID) e la conferma dellirdo tramite il ponale dei sendzi
equivalgono alla sottoscrizione del module
S il procedimento richisde il pag i urii dibollo, & i aver acquistato la marca da
bollo destinata esclusivamente alla presentazione delltstanza. Il numero seriale presente nel modulo
identifica la marca da bello che dowid essere arvala dal ® par eveniuali tamenti & non
potra essers riutilizzata (Al sensl dellanticolo 3 del Decreto Mintsteriale 1001172011

Scaricare | documenti processali per una suctessiva consullarione

Allega decumentazione aggiuntiva

a A b
@ Nassun file selezionato | Alloga
annuila @ | | Confenmo ed accetto quanto sopr riportato @& (o]

ATTENZIONE: La procedura per il caricamento di files firmati digitalmente con firma
“.p7m” pud generare degli errori. In tal caso non va caricato il file pdf (a meno che non sia
firmato digitalmente con firma diversa da quella “.p7m”), ma & necessario contattare il
gestore del sito, Trentino Digitale al numero 800 22 80 40.




Per abilitarsi ad un nuovo Bando/categoria merceologica € necessario presentare una nuova
domanda di abilitazione, seguendo la prevista procedura online (vedere la FAQ: Qual € la procedura
di abilitazione al ME-PAT?).

L’abilitazione ad un Bando/categoria merceologica, infatti, consente il caricamento di beni/servizi per
il solo Bando/categoria merceologica per il quale si & stati abilitati.

Si. L'iscrizione all'Elenco Telematico delle Imprese ha validita ai soli fini di cui agli artt. 27 e 28 del
D.P.G.P. 22 maggio 1991 n. 10/40 Leg (Gare Telematiche).

Per offrire beni/servizi sul ME-PAT & necessario presentare una domanda di abilitazione, seguendo
la prevista procedura online (vedere la FAQ: Qual & la procedura di abilitazione al ME-PAT?).

Le credenziali per 'accesso al sistema di e-procurement della Provincia Autonoma di Trento
vengono inviate dal Gestore del Sistema al momento della registrazione dell’operatore economico
(generalmente nei primi giorni dopo I'invio della domanda di registrazione).

L’invio della domanda di prima abilitazione al ME-PAT & anche richiesta di registrazione al sistema,
pertanto, a seguito della sua presentazione il Gestore del Sito provvedera ad inviare i codici di primo
accesso.

Le credenziali vengono inviate all’'indirizzo PEC inserito nella richiesta di registrazione/abilitazione.
Qualora a seguito di invio di richiesta di registrazione/abilitazione ME-PAT non si sia ricevuta la PEC
dal Gestore del sito entro due/tre giorni, si consiglia di controllare la cartella dello SPAM della propria
casella PEC e, solo in caso di esito negativo, & possibile contattare il Gestore del sito (Trentino
Digitale).

Se l'operatore economico era gia registrato al sistema di e-procurement in passato, non ricevera le
credenziali in quanto saranno valide quelle gia in suo possesso.

Per recuperare le credenziali perse/dimenticate/non valide & necessario seguire la procedura
accessibile direttamente dalla pagina di accesso al portale di e-procurement, cliccando sul link
“‘Reset password e sblocco utente”.

L’'utente dopo aver indicato il proprio nome utente e la propria e-mail PEC dichiarata ai fini
dell'abilitazione, ricevera wuna prima PEC con un codice temporaneo (dall’indirizzo
mercurio@pec.infotn.it con oggetto “Codice di sicurezza per reset password”), dopo averlo inserito e
verificato ricevera una seconda comunicazione con la nuova password temporanea da utilizzare per
autenticarsi. Al primo accesso il sistema chiedera di modificare tale password temporanea con una
scelta. Per ricevere supporto nell’esecuzione di questi passaggi € possibile contattare la Camera di
Commercio.



La mia domanda di abilitazione é stata rifiutata perché I’attivita svolta dalla mia
impresa, come risultante da visura camerale, non é coerente con le categorie
merceologiche del Bando, cosa significa?

La verifica della coerenza dell’attivita esercitata con la categoria merceologica del Bando per il
quale viene richiesta l'abilitazione si concretizza nel controllo della visura camerale, sezione
Attivita, albi, ruoli e licenze, per accertare la presenza di codici Ateco o attivita che corrispondano a
quelle previste per il Bando di interesse. Non & necessaria la presenza di codici Ateco corrispondenti,
e sufficiente che nella descrizione dell’attivita risulti una tipologia coerente con quanto previsto dal
Bando.

‘ 5 - Attivita', albi, ruoli e licenze | — P
6
Data d'inizio dell'attivita' dell'impresa 01/02/1985
Attivita' prevalente INSTALLAZIONE IMPIANTI ELETTRICI
Attivita'
Inizio attivita'

(infarmazione storica)
Data d'inizio dell'attivita' dellimpresa: 01/02/1985

Afttivita prevalente esercitata dall'impresa
INSTALLAZIONE IMPIANTI ELETTRICI

Classificazione ATEGORI 2007 della descrizione attivita' prevalente

(fonte Agenzia delle Enirate)

Codice: 43.21.01- Installazione di impianti elettrici in edifici o in altre opere di costruzion
Importanza: prevalente svolta dallimpresa

Attivita' esercitata nella sede legale
INSTALLAZIONE IMPIANTI ELETTRICI (DAL @1.82.1385)

Attivita' secondaria esercitata nella sede legale
IMPIANTI DI ILLUMINAZIOMNE STRADALE; IMPIANTI DI SUONERIE E SEGMALAZIONE

PER INTERMI; SISTEMI D'ALLARME E ANTIFURTO; IMPIANTI ELETTROMWICI IN GEMERE
ED ANTENNE; IMPIANTI D PROTEZIONE DA SCARICHE ATMOSFERICHE; IMPIANTI DI

18.25. 9 TORI (DAL 19.85.2816);

INSTALLAZION Lol TATCT E FOTOTERMOELETTRICI (DAL 18.85.2817)

Classificazione ATECORI 2007 dell'attivita'
Mags cazione desunta dall'attivita' dicsee®

Codice: 43.21.07-Th51ANaZI0ne di impianti elettrici in edifici o in altre opere di costruzion

Importanza: primaria Albo Artigiani

Codice: 42.11- Costruzione di strade, autostrade e piste aeroportuali

Importanza: secondaria Registro Imprese

La ricerca si estende anche all’attivita riportata nella sezione Sedi secondarie ed unita locali.

i A
6 - Sedi secondarie ed unita' locali | -

1) UNITA' LOCALE

UNITA' LOCALE DELL' IMPRESA ARTIGIANA , UFFICIO AMMINISTRATIVO , MAGAZZINO
Data apertura: 10/04/2018
Indirizzo

Classificazione ATECORI 2007 della descrizione attivita'

(classificazione desunta dall'attivita dichiarata)

Codice: 43.21.01- Installazione di impianti elettrici in edifici o in altre opere di costruzione (inclusa manu
Importanza: prevalente svolta dallimpresa

La sola attivita rilevante ai fini del controllo € quella prevista nella citata sezione Attivita,
albi, ruoli e licenze, mentre non rileva quanto riportato nell’oggetto sociale.




Accedere al link sotto riportato e scaricare la Tabella di raccordo codici CPV — ATECO - Bandi
MEPAT:

http://www.appalti.provincia.tn.it/mercato elettronico/ME Supporto/pagina30.html

» Per ricercare il Bando di interesse attraverso il codice Ateco della propria attivita, selezionare il
foglio: ATECO_BANDO-CPV, che contiene una tabella di ricerca tramite questo codice.

FZ ~ i3
B [ C I D [
B 1/2022
2 —
3 CodiceATECO [46.69.99
4
6 |DescrizioneATECO ~ BANDO ~ CodiceCVP ~ DescrizioneCPV -
| 7 |Commercio allingrosso di altre macchine e{Apparecchiature di sollevamento e movimentazio424130004 IMnem e dispositivi per il sollevamento di veicoli
| 8 | 424140001 Gru, gru a portale mobili, gru semoventi
| 9 | 42415000-8 Carrelli a forca, carelli operatori, carelli-trattori usati nelle stazioni ferroviarie
| 10 | 42416000-5 Ascensori, elevatori a skip. impianti di sollevamento, scale e marciapiedi mobili
| 11 42417000-2 Elevatori e trasportatori
| 12 | 42418000-9 Macchinari di sollevamento, movimentazione, carico e scarico
| 13 | 42419000-6 Parti di attrezzature di carico e movimentazione
| 14| 42411000-0 Paranchi e argani
| 15 | 42420000-6 Benne, pale. morse e grinfe per gru o escavatori
| 16 | Apparecchiature informatiche 30100000|APPARECCHIATURE INFORMATICHE
| 17 | Apparecchiature per ufficio, accessori e materiali |[42991000-9 Macchinari per la produzione di carta, per la stampa & la legatura e loro parti

Aprendo I'elenco a discesa cliccando sulla freccia nera, &€ possibile ricercare se un codice Ateco &
collegato ad un Bando del ME-PAT e verificare a quali Bandi e codici CPV associati & collegato.

» Per ricercare il Bando di interesse attraverso la denominazione della propria attivita, selezionare il
foglio: DATABASE Query, che contiene una tabella di ricerca piu ampia.

DATA ULTIMO AGGIORNAMEN TO:

12101/2022

ELENCO CODICI CPV
= | DescricioneCPV

CodiceCVP o v CodiceATEl ~

E— = —
2758|Sore qanddal t porsanale per ka Fubibhca Ammesirazions |15417000-0-1 [ Senazi spocialistich in matina di secunty | 19417000-0-1 | matana di secunt [TA5021 |Consulinza sulla scurezza 6 igitns i posh d Lo
Saerdzi d someninisirazions Attt dlla agenzie di fomitura di lavoro temparanen
2760| Sanazi ganerali 6 persenals per Ia Pubbbca Amminisirazions |19620000-5-1 | 19620000-6-1 |r8.20.00

|Senizi o somministiazice o lavors |di lavern lintennale]

By

Nelle colonne evidenziate in verde “ELENCO CODICI ATECO” & possibile ricercare parole chiave
relative alla propria attivita o filtrare i dati aprendo I'elenco a discesa cliccando sulla freccia nera.

L’abilitazione al ME-PAT ha validita di 6 mesi dalla data di attivazione della stessa.

L’operatore economico puo visualizzare la data di scadenza delle sue abilitazioni accedendo al
sistema Mercurio con le sue credenziali, entrando nella voce di menu “Dati impresa” e, quindi,
entrando nella sezione “Visualizzare Abilitazioni’, > “Abilitazioni Mercato elettronico” >
“‘Elaborare”.

Un mese prima della scadenza dell’abilitazione, il sistema invia automaticamente una PEC di
promemoria all'indirizzo PEC comunicato in fase di abilitazione/rinnovo.



Come previsto dall’art. 26 dei "Criteri e modalita di utilizzo del Mercato Elettronico della Provincia
autonoma di Trento (ME-PAT)", per poter vendere i propri prodotti nel ME-PAT, ciascun Operatore
economico e tenuto a predisporre il proprio catalogo dei beni e dei servizi abilitati da inserire nel ME-
PAT, conformemente a quanto disposto dai Documenti del ME-PAT.

Il catalogo, che contiene tutti gli elementi essenziali per la conclusione del contratto ed ha l'efficacia
di un’offerta al pubblico rivolta alle Amministrazioni, va pubblicato entro 30 giorni dall’accoglimento
dell'abilitazione, pena la revoca della stessa.

La mancanza del catalogo, infatti, fa venir meno il presupposto stesso dell’abilitazione, che viene
concessa affinché il “venditore” esponga i suoi prodotti per offrirli ai potenziali acquirenti.

I ME-PAT ¢ la vetrina virtuale nella quale esporre i propri prodotti e/o servizi, pertanto ad un
caricamento massivo di articoli corrispondera una maggiore visibilita dell’operatore economico nei
confronti dei Punti Ordinanti.

Il catalogo attivo, oltre ad essere presupposto per il perfezionamento dell’abilitazione, costituisce
anche condizione indispensabile per essere visibili alle Stazioni Appaltanti, il sistema, infatti,
consente alle Amministrazioni di effettuare Ordini, Richieste di Offerta o Indagini di mercato
unicamente agli operatori economici che hanno caricato almeno un prodotto/servizio a sistema.

Per alcune tipologie di servizio il Capitolato tecnico, parte integrante del Bando di abilitazione
prevede la popolazione del catalogo con prezzo pari a 0, in quanto questo verra specificato
dall’operatore economico solo in sede di risposta alle procedure di acquisto da parte dei Punti
Ordinanti (Richiesta di Offerta o Trattativa Diretta).

Per pubblicare il catalogo & necessario scaricare (download) dal sistema Mercurio v.7 il file Excel
relativo ai meta prodotti di interesse, compilarlo con i propri prodotti/servizi e ricaricarlo (upload) a
sistema.

La procedura di download e upload va effettuata accedendo a Mercurio v.7 con le credenziali fornite
dal Gestore del Sistema (Nome utente e Password).

Per istruzioni operative riguardo al caricamento del catalogo fornitore si rimanda alla Camera di
Commercio di Trento, che fornisce assistenza in merito (0461 887251 oppure vai mail all’indirizzo
impresadigitale@tn.camcom.it).

Excel e Libre Office Calc (software open source scaricabile gratuitamente da

i:i | Software di gestione dei fogli di calcolo riconosciuti dal sistema sono: Microsoft
internet).

L’aggiornamento del catalogo pubblicato consiste nel caricamento a sistema (upload) di un nuovo file
Excel, che andra a sostituire quello caricato in precedenza.

La procedura di upload va effettuata accedendo a Mercurio v.7 con le proprie credenziali (nome
utente e password).

Per istruzioni operative riguardo al caricamento del catalogo fornitore si rimanda alla Camera di
Commercio di Trento, che fornisce assistenza in merito (0461 887251 oppure vai mail all'indirizzo
impresadigitale@tn.camcom.it).



Per mantenere I'abilitazione al ME-PAT attiva, le dichiarazioni rilasciate ai sensi del D.P.R. 445/2000
devono essere rinnovate ogni 6 mesi.

Per motivi tecnico-procedurali, al fine di garantire I’attivazione del rinnovo entro
la data di scadenza dell’abilitazione (evitando sospensione/revoca), si
suggerisce di inviare la domanda almeno 5 giorni prima della scadenza stessa.

Per richieste inviate oltre tale termine, I'Ufficio centrale acquisti di APAC non
garantisce il rinnovo dell’abilitazione in tempo utile per non incorrere nella
sospensione/revoca.

L’operatore economico pud visualizzare la data di scadenza delle sue abilitazioni accedendo al
sistema Mercurio con le sue credenziali, entrando nella voce di menu “Dati impresa” e, quindi,
entrando nella sezione “Visualizzare Abilitazioni’, > “Abilitazioni Mercato elettronico” >
“‘Elaborare”.

Un mese prima della scadenza dell’abilitazione, il sistema invia automaticamente una PEC di
promemoria all'indirizzo PEC comunicato in fase di abilitazione/rinnovo.

Nella PEC sono riportate le seguenti informazioni:

» data di scadenza e relative abilitazioni;

» link per rinnovare I'abilitazione. Qualora il link non funzionasse correttamente, si consiglia di
copiare il testo dello stesso e incollarlo nella barra di navigazione del browser.



La procedura di rinnovo dal ME-PAT é esclusivamente on-line ed & gratuita.

Per richiedere il rinnovo dell’'abilitazione ad uno dei Bandi del ME-PAT cliccare sul link
https://www.servizionline.provincia.tn.it/portal/server.pt/community/imprese e professionisti/1065/abi
litazione%2C rinnovo o _cancellazione dal me-pat/364393. e autenticarsi con SPID, CIE o
CPS/CNS del legale rappresentante, quindi:

o

1. procedere con la compilazione di un nuovo modulo o la modifica di
un modulo gia salvato (click su “procedi”) selezionando la voce “ll
RINNOVO delle dichiarazioni...”; conmRzone oo

DATI AMAGRAFICI
CHIEDE Cognome
Home

FABILITARIONE of Mercata Eive
Codice Fiscale

da DS ARILITAZIONE dal M

...... o Pt I compltaziane di un uove mag|

WRENNORTD delle dchiovasiom rese s find dellabilitazions of Mervata
s dl Fronts (MePAT)

2. convalidare (click su “Procedi per convalidare”), se necessario, allegare il modulo di firma
congiunta e inviare il modulo (CLICK SU “Confermo ed accetto quanto sopra riportato”).

i COMPRLADONT MOD £ AMENTO

Cliccato su "Procedi per convalidare” il sistema verifica le informazioni contenute nella
tua domanda e se corretta ti p la pagina di acc i finvio.

tf::;l:tggfa e conferma l'invio premendo il tasto “Confermo e accetto quanto sopra
ATTENZIONE: verificare che I'invio sia andato a buon fine. ij} THETNO

Se l'invio é stato effettuato correttamente e la richiesta é o

arrivata a destinazione, il sistema invia una PEC (PEC A
inviata da servizi online@pec.provincia.tn.it) di conferma | = —
ricevimento con numero di protocollo assegnato alla e
richiesta. wtr.*.; B TR SO ey 4 Moo TN I
La nota di conferma ricevimento NON & conferma di | ....cocommemim oo,
accoglimento della domanda. e
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comunicazione via PEC. A, 1+
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NOTA DI COMUNICAZIONE ESITO DELLA DOMANDA

Per consultare la domanda di rinnovo inviata online e la ricevuta, &€ necessario accedere alla
propria PEC e verificare quanto riportato nella conferma di ricezione e nel modulo allegato alla mail
di conferma ricevuta. La PEC ¢ inviata da servizi online@pec.provincia.tn.it


https://www.servizionline.provincia.tn.it/portal/server.pt/community/imprese_e_professionisti/1065/abilitazione%2C_rinnovo_o_cancellazione_dal_me-pat/364393
https://www.servizionline.provincia.tn.it/portal/server.pt/community/imprese_e_professionisti/1065/abilitazione%2C_rinnovo_o_cancellazione_dal_me-pat/364393

Le cause per cui il rinnovo non & andato a buon fine sono le seguenti:

1.

La richiesta di rinnovo non é stata inviata in tempo utile per permettere la sua gestione e
I'aggiornamento della data di scadenza (almeno 5 giorni prima della scadenza).

In questo caso il sistema, verificata la scadenza dei termini, sospende I'abilitazione e invia
automaticamente nota di sospensione.

Nel momento in cui I’Ufficio centrale acquisti di APAC accoglie il rinnovo, I’abilitazione
viene riattivata e I’operatore economico riceve una PEC dal sistema.

la richiesta di rinnovo non é stata inviata correttamente. In questo caso il sistema non ha
trasmesso all’'operatore economico alcuna PEC a conferma dell’avvenuto ricevimento
dell’istanza.

E stato utilizzato un modulo errato.

Verificare: W TEmo

X di aver ricevuto dal sistema una PEC contenente una nota
allegata con oggetto “Conferma di ricezione domanda di
rinnovo al Mercato elettronico della Provincia Autonoma di
Trento (ME-PAT)”, la PEC ¢& inviata da servizi °“"|
online@pec.provincia.tn.it

ARYC

Spatie

0
FECe

COMIERMA D1 RICLTONE DOMANEW DI BSNOVD AL MISCATO ILITTRONED
D LA FROVISCIA ALTONOMA DI TRINTE [ME-PAT).

X che nella nota di conferma siano riportati tutti i
Bandi/categorie merceologiche da rinnovare.

Se la ricevuta non corrisponde o non sono stati rinnovati tutti i
Bandi di interesse, &€ necessario procedere ad inviare la
richiesta di rinnovo correttamente compilata entro 90 giorni
accedendo al link:

https://www.servizionline.provincia.tn.it/portal/server.pt/community/imprese e professionisti/1
065/abilitazione%2C rinnovo o cancellazione dal me-pat/364393

Il rinnovo & stato inviato oltre la data di revoca (90 giorni dalla scadenza dell’abilitazione).

In questo caso, per tornare attivi sul ME-PAT & necessario presentare una nuova domanda
di abilitazione.

La richiesta di rinnovo ha ricevuto risposta negativa.

Accedere alla propria PEC e verificare quanto riportato nella comunicazione di non
accoglimento del rinnovo. Nella stessa sono indicate le motivazioni di tale diniego. La PEC
viene inviata dall'indirizzo mercurio@pec.tndigit.it.

L’operatore pud adoperarsi per rimuovere i motivi del diniego e quindi, per non incorrere nella
sospensione, trasmettere una richiesta di rinnovo corretta entro la scadenza.


https://www.servizionline.provincia.tn.it/portal/server.pt/community/imprese_e_professionisti/1065/abilitazione%2C_rinnovo_o_cancellazione_dal_me-pat/364393
https://www.servizionline.provincia.tn.it/portal/server.pt/community/imprese_e_professionisti/1065/abilitazione%2C_rinnovo_o_cancellazione_dal_me-pat/364393

La procedura di cancellazione (disabilitazione) dal ME-PAT & esclusivamente on-line ed & gratuita.

Per richiedere la cancellazione dell'abilitazione ad uno dei Bandi del ME-PAT cliccare sul link
https://www.servizionline.provincia.tn.it/portal/server.pt/community/imprese e professionisti/1065/abi
litazione%2C rinnovo o _cancellazione dal me-pat/364393. e autenticarsi con SPID, CIE o
CPS/CNS del legale rappresentante, quindi:

o

1. procedere con la compilazione di un nuovo modulo o la modifica di
un modulo gia salvato (click su “procedi”) selezionando la voce “la
DISABILITAZIONE dal Mercato...”; e opae
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2. convalidare (click su “Procedi per convalidare”) e inviare il modulo (CLICK SU “Confermo
ed accetto quanto sopra riportato”).

Cliccato su "Procedi per convalidare” il sistema verifica le informazioni contenute nella
tua domanda e se corretta ti p la pagina di acc i finvio.

Leggi la nota e conferma l'invie premendo il tasto “Confermo e accetto quanto sopra
riportate™.

ATTENZIONE: verificare che I'invio sia andato a buon fine.

Se l'invio é stato effettuato correttamente e la richiesta &
arrivata a destinazione, il sistema invia una PEC (PEC | =+
inviata da servizi online@pec.provincia.tn.it) di conferma
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- i NOTA DI COMUNICAZIONE ESITO DELLA DOMANDA

Per consultare la domanda di cancellazione (disabilitazione) inviata online e la ricevuta, &
necessario accedere alla propria PEC e verificare quanto riportato nella conferma di ricezione e nel
modulo allegato alla mail di conferma ricevuta. La PEC & inviata da servizi
online@pec.provincia.tn.it


https://www.servizionline.provincia.tn.it/portal/server.pt/community/imprese_e_professionisti/1065/abilitazione%2C_rinnovo_o_cancellazione_dal_me-pat/364393
https://www.servizionline.provincia.tn.it/portal/server.pt/community/imprese_e_professionisti/1065/abilitazione%2C_rinnovo_o_cancellazione_dal_me-pat/364393

La cancellazione (disabilitazione) comporta I'impossibilita di operare sul ME-PAT per i Bandi di
abilitazione/categorie merceologiche di abilitazione per cui & stata ottenuta la cancellazione,
cid significa che l'operatore economico non & piu visibile dalle Amministrazioni che effettuano
acquisti utilizzando tale strumento di e-procurement e, quindi, non pud ricevere ordini diretti o
richieste di offerta.

Il catalogo del fornitore & definitivamente oscurato € non é piu consultabile.

Rimarra comunque accessibile il profilo dell’operatore economico sulla piattaforma Mercurio V7.



La sospensione dell’abilitazione & disposta:

1) quando il modulo di rinnovo delle dichiarazioni non & stato trasmesso in tempo utile per la
sua gestione e 'aggiornamento del sistema.

In questo caso la sospensione decorre dalla data di scadenza delle dichiarazioni ed & disposta
automaticamente dal sistema, che invia una PEC di comunicazione della sospensione.

Non appena il rinnovo inviato correttamente & accolto, la sospensione viene automaticamente
annullata e I'operatore economico riceve una PEC di conferma del rinnovo.

2) Per mancato rinnovo/rinnovo errato non sanato entro i termini (6 mesi dall’'ultimo invio).

In questo caso la sospensione decorre dalla data di scadenza delle dichiarazioni ed & disposta
automaticamente dal sistema, che invia una PEC di comunicazione della sospensione.

Nella nota sono contenute le istruzioni per rinnovare le dichiarazioni e le conseguenze del
mancato rinnovo.

3) Nei casi previsti dai Bandi di abilitazione o dai “Criteri e modalita di utilizzo del Mercato
Elettronico della Provincia Autonoma di Trento (ME-PAT)”.

In questo caso la sospensione decorre dalla data in cui viene disposta da I'Ufficio centrale
acquisti di APAC.

1. La sospensione per modulo di rinnovo delle dichiarazioni non inviato in tempo utile per la
sua gestione e I'aggiornamento del sistema dura fino a quando il rinnovo viene accolto e |l
sistema aggiornato (in genere, massimo 5 giorni dall'invio della domanda).

Nel caso in cui il rinnovo non sia accolto, la sospensione dura finché non viene inviato un rinnovo
valido.

2. La sospensione per mancato rinnovo/rinnovo errato non sanato entro i termini (6 mesi
dall'ultimo invio) dura fino al rinnovo dell’abilitazione e, comunque fino a massimo 90 giorni
dalla scadenza della stessa.

Decorsi 90 giorni dalla sospensione senza che sia intervenuto rinnovo, I'abilitazione non
rinnovata viene revocata.

3. La sospensione nei casi previsti dai Bandi di abilitazione o dai “Criteri e modalita di utilizzo
del Mercato Elettronico della Provincia Autonoma di Trento (ME-PAT)” ha la durata prevista
nel provvedimento di sospensione.

La sospensione comporta [limpossibilita di operare sul ME-PAT per i Bandi di
abilitazione/categorie merceologiche oggetto di sospensione. Cio significa che il relativo
catalogo del fornitore viene oscurato € non é piu consultabile, con la conseguenza che
I'operatore economico non € piu visibile dalle Amministrazioni che effettuano acquisti utilizzando tale
strumento di e-procurement e, quindi, non pud ricevere Ordini di acquisto o Richieste di Offerta.

In caso di rinnovo in tempo utile (90 giorni dalla sospensione), il catalogo viene riattivato e torna
nuovamente visibile sulla piattaforma, con la conseguenza che I'operatore economico pud ricevere
ordini diretti o richieste di offerta da parte delle Amministrazioni.



1. Se la sospensione & stata disposta a causa dell’invio del modulo di rinnovo non in tempo utile
per la sua gestione e 'aggiornamento del sistema, non & necessario fare altro.

Non appena il rinnovo € accolto, I'abilitazione sara riattivata e I’operatore economico
ricevera una PEC di accoglimento dal sistema.

Se, invece, il rinnovo non é accolto, 'operatore economico dovra presentare una nuova
domanda di rinnovo tenendo presenti le osservazioni formulate in sede di comunicazione
del mancato rinnovo.

2. Se la sospensione ¢é stata disposta per mancato rinnovo/rinnovo errato non sanato entro la
scadenza, questa pud essere rimossa esclusivamente mediante I'invio del modulo di rinnovo
delle dichiarazioni entro 90 giorni dalla scadenza dell’abilitazione.

3. Se la sospensione ¢é stata disposta per uno dei casi previsti dai Bandi di abilitazione o dai
“Criteri e modalita di utilizzo del Mercato Elettronico della Provincia Autonoma di Trento
(ME-PAT)”, puo essere rimossa secondo le modalita indicate nel provvedimento di sospensione.

La rimozione della sospensione riattiva I'abilitazione del fornitore e rende nuovamente visibile il suo
catalogo on-line.

Le cause per cui un rinnovo non € andato a buon fine sono le seguenti:

1. Larichiesta di rinnovo non é stata inviata in tempo utile per permettere la sua gestione e
I'aggiornamento della data di scadenza (almeno 5 giorni prima della scadenza).

In questo caso il sistema, verificata la scadenza dei termini, sospende I'abilitazione e invia
automaticamente nota di sospensione.

Nel momento in cui APAC - Ufficio centrale acquisti accoglie il rinnovo, I’abilitazione
viene riattivata e I’operatore economico riceve una PEC dal sistema.

2. Larichiesta di rinnovo non é stata inviata correttamente. In questo caso il sistema non ha
trasmesso all’operatore economico alcuna PEC a conferma dellavvenuto ricevimento
dell’istanza.

3. E stato utilizzato un modulo errato.

Verificare: W TEme

X di aver ricevuto dal sistema una PEC contenente una
nota allegata con oggetto “Conferma di ricezione | ====
domanda di rinnovo al Mercato elettronico della '
Provincia Autonoma di Trento (ME-PAT)”, la PEC é o T
inviata da servizi online@pec.provincia.tn.it

X che nella nota di conferma siano riportati tutti i
Bandi/categorie merceologiche da rinnovare.

Se la ricevuta non corrisponde o0 non sono stati rinnovati tutti
i Bandi di interesse, &€ necessario procedere ad inviare la
richiesta di rinnovo correttamente compilata entro 90 giorni
accedendo al link:

https://www.servizionline.provincia.tn.it/portal/server.pt/community/imprese e professionisti/1
065/abilitazione%2C rinnovo o cancellazione dal me-pat/364393

4. Il rinnovo é stato inviato oltre la data di revoca (90 giorni dalla scadenza dell’abilitazione).


https://www.servizionline.provincia.tn.it/portal/server.pt/community/imprese_e_professionisti/1065/abilitazione%2C_rinnovo_o_cancellazione_dal_me-pat/364393
https://www.servizionline.provincia.tn.it/portal/server.pt/community/imprese_e_professionisti/1065/abilitazione%2C_rinnovo_o_cancellazione_dal_me-pat/364393

In questo caso, per tornare attivi sul ME-PAT & necessario presentare una nuova domanda
di abilitazione.

Y

La richiesta di rinnovo ha ricevuto risposta negativa e non & stata sanata entro la
scadenza.

Accedere alla propria PEC e verificare quanto riportato nella comunicazione di non
accoglimento del rinnovo. Nella stessa sono indicate le motivazioni di tale diniego. La PEC
viene inviata dall'indirizzo mercurio@pec.tndigit.it.

L’operatore pud adoperarsi per rimuovere i motivi del diniego e quindi, per non incorrere nella
revoca, trasmettere una richiesta di rinnovo corretta entro 90 giorni dalla scadenza.



La revoca dell'abilitazione viene disposta:

1.

perché il modulo di rinnovo delle dichiarazioni non & stato trasmesso in tempo utile per la
sua gestione e I'aggiornamento del sistema (almeno 5 giorni prima della scadenza).

In questo caso la revoca decorre dal novantesimo giorno successivo alla scadenza ed &
disposta automaticamente dal sistema, che invia una PEC di comunicazione della revoca.

Non appena il rinnovo inviato correttamente & accolto, la revoca viene automaticamente
annullata e I'operatore economico riceve una PEC di conferma del rinnovo.

Per mancato rinnovo dell’abilitazione/rinnovo errato non sanato entro 90 giorni dalla sua
scadenza.

In questo caso la revoca decorre dal novantesimo giorno successivo alla scadenza ed &
disposta automaticamente dal sistema che, contestualmente, invia una PEC di
comunicazione della revoca.

Per mancato caricamento del catalogo prodotti/servizi entro 30 giorni dalla data
dell’abilitazione.

In questo caso la revoca decorre dal trentesimo giorno successivo alla data di abilitazione
ed & disposta automaticamente dal sistema che, contestualmente, invia una PEC di
comunicazione della revoca.

Nei casi previsti dai Bandi di abilitazione o dai “Criteri e modalita di utilizzo del Mercato
Elettronico della Provincia Autonoma di Trento (ME-PAT)".

In questo caso la revoca decorre dalla data in cui & disposta da APAC — Ufficio centrale acquisti.

Se la revoca € stata disposta perché il modulo di rinnovo delle dichiarazioni non & stato
trasmesso in tempo utile per la sua gestione e l'aggiornamento del sistema, la stessa
permane finché il rinnovo inviato correttamente & accolto e il sistema aggiornato.

Se il rinnovo non & accolto, la revoca € definitiva e I'operatore economico deve presentare una
nuova istanza di abilitazione per i Bandi di abilitazione oggetto della revoca stessa.

In tutti gli altri casi la revoca & definitiva. Per tornare ad essere operativo sul ME-PAT I'operatore
economico deve presentare una nuova istanza di abilitazione per i Bandi oggetto della
revoca.

La revoca comporta I'impossibilita di operare sul ME-PAT per i Bandi di abilitazione/categorie
merceologiche oggetto della revoca, cio significa che il catalogo del fornitore viene oscurato € non
€ piu consultabile, con la conseguenza che l'operatore economico non & piu visibile dalle
Amministrazioni che effettuano acquisti utilizzando tale strumento di e-procurement e, quindi, non
puo ricevere ordini diretti o richieste di offerta.

Rimarra comunque accessibile il profilo dell’operatore economico sulla piattaforma di e-procurement
Mercurio V7.



1. Se la revoca & stata disposta perché il modulo di rinnovo delle dichiarazioni non & stato
trasmesso in tempo utile per la sua gestione e 'aggiornamento del sistema non & necessario
fare altro.

Non appena il rinnovo inviato correttamente € accolto, la revoca & automaticamente annullata e
I'operatore economico riceve una PEC di conferma del rinnovo.

Se il rinnovo non & accolto, la revoca & definitiva e non pud essere annullata. Per tornare ad
essere operativo sul ME-PAT l'operatore economico deve presentare una nuova istanza di
abilitazione per i Bandi di abilitazione oggetto della revoca stessa.

2. In tutti gli altri casi, la revoca € definitiva e non pud essere annullata. Per tornare ad essere
operativo sul ME-PAT I'operatore economico deve presentare una nuova istanza di abilitazione
per i Bandi di abilitazione oggetto della revoca stessa.

Le cause per cui un rinnovo non € andato a buon fine sono le seguenti:

1. Larichiesta di rinnovo non é stata inviata in tempo utile per permettere la sua gestione e
I'aggiornamento della data di scadenza (almeno 5 giorni prima della scadenza).

In questo caso il sistema, verificata la scadenza dei termini, revoca I'abilitazione e invia
automaticamente nota di revoca.

Nel momento in cui I’Ufficio centrale acquisti di APAC accoglie il rinnovo, I’abilitazione
viene riattivata e I’'operatore economico riceve una PEC dal sistema.

2. Larichiesta di rinnovo non é stata inviata correttamente. In questo caso il sistema non ha
trasmesso all'operatore economico alcuna PEC a conferma dell’avvenuto ricevimento
dellistanza.

3. E stato utilizzato un modulo errato.

Verificare: W TEmo

X di aver ricevuto dal sistema una PEC contenente una nota
allegata con oggetto “Conferma di ricezione domanda di
rinnovo al Mercato elettronico della Provincia Autonoma di
Trento (ME-PAT)”, la PEC viene inviata dallindirizzo °“"|
servizionline@pec.provincia.tn.it.
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X che nella nota di conferma siano riportati tutti i | - o=
Bandi/categorie merceologiche da rinnovare. M“I—lmmm

Se la ricevuta non corrisponde o non sono stati rinnovati tutti i | ...
Bandi di interesse, per tornare attivi sul ME-PAT & necessario | s
procedere ad inviare una nuova domanda di abilitazione
correttamente compilata accedendo al link:

https://www.servizionline.provincia.tn.it/portal/server.pt/community/imprese e professionisti/1
065/abilitazione%2C rinnovo o cancellazione dal me-pat/364393

4. Il rinnovo é stato inviato oltre i 90 giorni dalla scadenza dell’abilitazione.

In questo caso, per tornare attivi sul ME-PAT per i Bandi oggetto della revoca &€ necessario
presentare una nuova domanda di abilitazione.

5. La richiesta di rinnovo ha ricevuto risposta negativa e sono decorsi i 90 giorni dalla
scadenza dell’abilitazione senza che sia stata sanata.



https://www.servizionline.provincia.tn.it/portal/server.pt/community/imprese_e_professionisti/1065/abilitazione%2C_rinnovo_o_cancellazione_dal_me-pat/364393
https://www.servizionline.provincia.tn.it/portal/server.pt/community/imprese_e_professionisti/1065/abilitazione%2C_rinnovo_o_cancellazione_dal_me-pat/364393

Verificare nella casella di Posta Elettronica Certificata (PEC). La PEC viene inviata
dall'indirizzo mercurio@pec.tndigit.it. Nella comunicazione di non accoglimento del rinnovo
vengono indicate le motivazioni di tale diniego.

La revoca € un provvedimento disposto d’ufficio da APAC — Ufficio centrale acquisti ove ne ricorrano
i presupposti (mancato rinnovo delle dichiarazioni rilasciate, mancata pubblicazione del catalogo
entro 30 giorni dalla abilitazione, cause di revoca previste dai Bandi di abilitazione o dai “Criteri e
modalita di utilizzo del Mercato Elettronico della Provincia Autonoma di Trento (ME-PAT)”).

La revoca € riferita ai Bandi indicati nel provvedimento di revoca.

La cancellazione dal ME-PAT & un provvedimento disposto a seguito di istanza di cancellazione
presentata dall’'operatore economico.
La cancellazione € riferita ai Bandi ME-PAT indicati nell'istanza di cancellazione.

Rimarra in entrambi i casi comunque accessibile il profilo dell’operatore economico sulla piattaforma
di e-procurement Mercurio V7.



E possibile ricevere assistenza con le seguenti modalita:

Per assistenza in merito a:

(o}

(o}

Ricerca dei Bandi per i quali & possibile richiedere I'abilitazione;

Procedure di compilazione e invio delle istanze di abilitazione, rinnovo o
cancellazione dal ME-PAT;

Procedure di compilazione e invio delle istanze di abilitazione, rinnovo o
cancellazione dal ME-PAT di IMPRESE ESTERE;

Caricamento del catalogo prodotti/servizi;
Assistenza recupero password;
consultazione area personale.

contattare la Camera di Commercio di Trento al numero 0461 887251 oppure vai mail
all'indirizzo impresadigitale@tn.camcom.it.

Per assistenza tecnico/informatica in merito a:

(0}

(o}

(0}

problemi di accesso al sistema o mancata conferma, via PEC, dell’invio del
modulo di richiesta abilitazione/rinnovo/cancellazione;

utilizzo della piattaforma di e-procurement;

gestione ordini di acquisto/richieste di offerta;

contattare il Gestore del sistema via mail agli indirizzi: servizionline@provincia.tn.it e
cc.mercurio@tndigit.it oppure al numero 800 22 80 40 (IMPRESE ITALIANE) 0461 800786

(IMPRESE ESTERE).

Per assistenza in merito a:

(o}

stato istruttoria della domanda di abilitazione/rinnovo/cancellazione dal ME-PAT

contattare 'APAC — Ufficio centrale acquisti ai numeri 0461 496451, 0461 496452 o via pec
all'indirizzo: serv.contratti@pec.provincia.tn.it


mailto:servizionline@provincia.tn.it
mailto:cc.mercurio@tndigit.it

